安徽大学艺术与传媒学院

2019届毕业生离校手续清单(公物归还)一览表

系   别：                          专    业：                        班  级：    

姓   名：                          联系电话：                        辅导员：

	财务处：

□欠费清缴

  签章：
	图书馆：

□借阅图书归还、赔偿

   签章：
	总务处：

□凳子（每人1个）

□空调遥控器（每个宿舍1个）   

签章：

	保卫处：

□户籍转接提醒

   签章 
	团委：

□团组织关系转接

   签章：
	系党组织：

□党费交齐
□党组织关系转接
签章：

	班级：         

□学生证回收入档       

□档案材料完备   

□其他：        

□其他：  

 辅导员签章：


备  注：

1、学生因毕业或退学离校需办理离校手续清单(公物归还)手续，各部门审查后准予毕业(退学)；

2、学生证登记作废（盖作废印章）后，由辅导员存入档案；

3、所借阅图书要归还或按价赔偿；

4、以上内容办理完结，此表统一交辅导员审查、处理后，以班级为单位上报系部，系部集中永久保管，建议系部学管办将回收的手续单以照片电子档永久保存。

5、凡未办理离校手续清单(公物归还)的学生一律不予毕业或退学。直到所有手续完成方予以办理毕业证书、就业报到证等手续。

6、此表按照顺序盖章，毕业生在所属的系（部）最后审查盖章。                                         

 安徽大学艺术与传媒学院学生处                                    

2019年5月31日
