附件1：
本科生导师指导记录表
                                                       日期：
	导师姓名
	
	职称
	
	讲授课程
	

	指导内容
（工作情况）
	包括:
1. 指导学生了解本专业的基本情况、发展动态、社会需求、前沿信息、发展形势和就业趋势等，了解本专业的人才培养模式和学业要求等；
2. 指导学生专业学习及课外辅导书籍推荐情况；
3. 参加学生集体活动或讲座情况；
4. 指导学生学习计划和选课情况；期末应对学生提出综合性指导意见和建议，并依此调整后期指导计划。
5.指导学生参加学科竞赛、课外研讨、艺术实践、科研训练等活动情况；
6.指导学生开展就业指导，帮助学生进行职业生涯规划等情况。














附件2：
本科生导师工作总结
（20  -20  学年）   
                                                     日期：
	导师姓名
	
	职称
	
	讲授课程
	

	工作总结
	









	教学单位意见
	
                             签章：

年   月   日


	教务处意见
	
                              签章：

年   月   日


（可另附页）
附件3：
学业优长本科生助教岗位设置申请表
                                              申请部门：
	助教课程
	
	主讲教师
	
	需求人数
	

	岗位设置理由
	

	岗位条件
	


（可包括学生专业、班级、学习成绩、特长等方面）




	岗位工作职责
	

	岗位考核标准
	

	教学单位负责人意见
	                               
签章：

年   月   日

	教务处审批意见
	                               
签章：

年   月   日

	分管院长审批
意见
	                             
  签字：

年   月   日



附件4：
学业优长本科生助教岗位申请表
	申请人姓名
	
	院系、专业、
班级
	
	申请助教
岗位
	

	申请人简介
	


（包括学习成绩、能力、成果、荣誉等方面）




















	教学单位负责人审批意见
	                               
签章：

年   月   日

	教务处审批意见
	                               
签章：

年   月   日

	分管院长审批
意见
	                             
  签字：

年   月   日


注：每位学生只能申请一个助教岗位。
附件5：
本科生助教每日工作记录表
                                              日期：
	姓名
	
	专业、班级
	
	助教课程
助教班级
	

	工作情况
	包括:
1. 工作时间及时长；
2. 协助主讲教师进行教学过程的管理与学习考核；
3. 协助主讲教师指导、帮助其他学生改进学习方法、提高学习效果；  
4. 协助主讲教师帮助其他学生制定学习计划，完成选课任务；
5. 协助主讲教师帮助其他学生复习、完成学业考核等。
6. 其他相关工作。












	主讲教师
审批意见
	                              签字：

年   月   日



附件6：
本科生助教工作总结  
（20  -20  学年）                                            
	姓名
	
	专业、班级
	
	助教课程
助教班级
	

	工作总结
	












	主讲教师
考核意见
	                              签字：

年   月   日

	教学单位
考核意见
	                             签章：

年   月   日
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